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第1章 系统概述

1.1 编写目的
本文档是泉州市建设工程质量安全管理协会管理平台（下称本项目）用户操作手册，主要从系统运行环境、各个功能模块对本项目进行了描述。目标是通过各方面的描述，让最终用户了解系统功能及操作。 
1.2 用户描述
	用户
	职责描述

	申报单位
	负责会员申请、专家、QC成果、质量评价的基础信息录入维护及申报

	专家
	QC成果、质量评价的评审

	协会
	负责各个工作实施指导、监督


第2章 运行环境
2.1 系统运行环境（推荐）
	客户机
	操作系统
	Windows XP/7/8/10

	
	浏览器
	Internet Explorer 10/11、360浏览器（推荐并使用极速模式）、chrome谷歌浏览器、Firefox火狐浏览器

	
	硬件配置
	CPU：   Intel Core i3 2.4GHz 及以上
内存：  4G 内存及以上
硬盘：  120G及以上
网卡：  100M及以上

	
	网络
	局域网网络带宽不低于100M                                                                      广域网网络带宽不低于4M(可供10个并发）


第3章 账号管理
3.1 登录地址
在浏览器中输入系统登录地址，http://121.43.34.50/#/login，出现系统登录界面（下图3.1系统登录页面）。
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图3.1 系统登录页面

3.2 注册账号
在登录页面，点击立即注册按钮（下图3.2.1系统登录页面—立即注册），即可弹出注册页面（下图3.2.2注册页面），输入相应的单位信息，注意统一信用代码为唯一的，不能进行重复注册，如果相同的话，系统会自动提示，已注册信息。
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图3.2.1 系统登录页面—立即注册
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图3.2.2 注册页面
第4章 电子印章办理
4.1 电子签章办理指南
请参照附件：电子签章办理指南办理电子签章。


[image: image4.emf]电子签章办理指南.zip


4.2 电子签章安装
请登录系统，在系统首页资料下载那边下载凯特信安签章程序驱动包和平台管理签章服务进行安装。
第5章 系统首页
5.1 待办事项
首页待办事项会把所有需要办理的业务的数量显示出来，点击相应的模块数字会跳转到该待办列表中，提供快捷处理访问路口。（下图5.1 首页待办事项）
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图5.1 首页待办事项
5.2 资料下载
资料下载会展示系统提供的资料，用户可直接下载使用。

第6章 会员管理
6.1 会员申报
系统左边菜单栏，点击会员管理—>会员申报，会显示本单位的待提交会员信息，点击操作栏的申报按钮，进行会员申报。（下图6.1.1会员列表所示）
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图6.1.1 会员列表
6.1.1 会员申报信息
1． 用户填写会员申报信息，填写完全后，点击会员申报信息保存按钮。（下图6.1.2会员申报）
2． 点击附件，上传相关的附件。
3． 最后点击签章并提交，页面会跳出签章页面，需要插入电子签章key，进行盖章提交，这样就提交给协会进行审核了。  （下图6.1.3 电子签章）                                
[image: image7.png]L REBR

TR SRR
BRI SRR ERER
100000 po2d=t ] 2019-11-26 00:00:00

Rl

EEREA EARREE 13720890129

EAREARS SEARBERAR iz

RALIRR 2ARREE 13720890011

RARERS RARNIRER =L

HARAEA HRABARE 13720892222
BARABARS FARAEARER =L

E=2I9N EhARE 13720222223

B # v | ETE v | B v ik B mReE—

&8 0592-9201923 ETEERNER =

=4





图6.1.2 会员申报
[image: image8.png]D EmEeIEEERLEE) X & EE—F. (UUIE

<« c | 192.168.102.152:7777/#/member/decla
el Rt i TR AR S TR, TES A GACRIR RN, JRRUBAT £ 5 SRS
o 8 &%
LavE2:d BTRARHEE R L
LR HeAELR BYIXBUF .
SRR ek 2019-11-26
oz
g5 TR
HEREAN EINIe i 13720890129 -
BRFR % HFK
2 RRERE £ RRERIE 13720222221 @ %
R 0% HFK
RGBT 13720222221 R
R 0% T H 7
EeZIN =i ZIPNHIE 13720222221 L 5
@ st T - —
(ER) R E LRI E A E
3T 05922275023 R HERAE R 7 8 e
Bk EIRREDT SRS
&iE SgEwEE
LA (R HREM: 2019 1 H 27 H
T R PER N  ED
R
Q@ isprzammy sEE: | ] i | =





图6.1.3 电子签章
6.1.2 协会退回重新修改
协会审核，如果信息有误，协会把申报会员信息退回到申报单位，申报单位根据协会的退回意见进行修改，并重新签章提交。操作流程跟6.1.1会员申报信息一样。
6.1.3 上传开票信息
协会审核审核通过后，点击开票按钮，填写缴费的信息并上传费用凭证。（下图6.1.4开票信息）
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图6.1.4 开票信息
6.1.4 流程节点
用户在流程节点中，可看到申报信息的流程情况，从申报到审批的全过程记录。
6.2 个人信息变更申请
点击变更个人信息，弹出单位信息，直接进行修改提交。（下图6.1.4单位信息变更）
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图6.1.4 单位信息变更
第7章 专家管理
7.1 专家申报
点击新增申请按钮，弹出专家信息表，填入专家信息和上传专家附件，签章提交协会审核，专业需要注意一下，可选择多个专业，选择每个专业类别后，专业都要进行填写。（如下图所示7.1.1 新增专家 7.1.2 专家详细）
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图7.1.1 新增专家
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图7.1.2 专家详细
7.1.1 专家变更申请
专家信息填写有误，需要变更修改，点击操作栏，变更申请，输入变更理由提交给协会进行审核。（如下图所示7.1.3专家信息变更）
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图7.1.3 专家信息变更
7.2 专家账号
审核通过的专家信息，需要新增对应的专家账号，点击专家账号—新增账号。选择相应的专家，设置相应的账号和密码。注意：一个专家对应一个账号，已经分配账号的，则不能再进行分配。（如下图所示7.1.4分配专家账号）
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图7.1.4 分配专家账号
第8章 QC成果管理
8.1 QC成果申报
1、点击新增按钮，填写QC成果和上传QC成果文件，注意：每次申报都必须在协会规定的申报时间段内才可以申报。多个QC成果要分开一个个添加。（如下图所示8.1.1新增QC成果）
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图8.1.1 新增QC成果
2、保存完QC成果后，申报单位还要填写概要统计（如下图所示8.1.2新增QC成果概要统计）
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图8.1.2 新增QC成果概要统计
8.1.1 QC成果变更申请
申报单位需要调整修改QC成果信息，点击变更申请，向协会申请变更信息（如下图所示8.1.3 变更申请）
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图8.1.3 变更申请
8.2 历史QC成果

点击历史QC成果，可查看本单位所有的QC成果（如下图所示8.1.2 历史QC成果）
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图8.1.2 历史QC成果
第9章 质量评价管理
9.1 质量评价——备案
9.1.1 质量评价备案
菜单质量评价管理——备案，点击新增按钮，填写鼓浪杯备案信息，并签章提交。（如下图所示11.1.1新增备案）
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图11.1.1 新增备案
9.2 质量评价——申报
申报流程为：1.申报单位引入备案信息——> 2.编辑盖章申报信息——>3.编辑盖章咨询委托书——>4.上传申报附件——>5.提交。
9.2.1 引入备案信息

注意：要申报质量评价必须先备案！！！只有备案通过了，才能再申报那边引入才有数据。
点击引入按钮，在引入页面，会自动列出本单位已经备案通过的质量评价备案信息。选择引入。（如下图所示11.1.2引入备案信息）
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图11.1.2 引入备案信息
9.2.2 申报信息编辑
引入备案信息后，列表有一条草稿状态的申报信息，点击编辑，完善申报信息和附件信息。（如下图所示11.1.3申报信息编辑）
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图11.1.3 申报信息编辑
9.2.3 咨询委托书编辑
点击咨询委托书页签，编辑咨询委托内容，点击委托书盖章（如下图所示11.1.4咨询委托书盖章）
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图11.1.4 咨询委托书盖章
9.2.4 项目信息表编辑
点击项目信息表页签，编辑项目信息表，点击签章提交（如下图所示11.1.4项目信息表盖章）
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图11.1.5 项目信息表盖章
9.2.5 申报附件上传
点击附件页签，上传相应的附件，点击提交送审（如下图所示11.1.6申报附件上传）。
注意：附件1位施工单位评价意见，可直接模板导出，签字盖章后上传。

图11.1.6 申报附件上传
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